
Curriculum Planner 

पाɫयĐमयोजना (2021-22) 

(ǑहÛदȣ ͪवभाग , काͧलÛदȣ महाͪवɮयालय) 
 
Course :बी. वॉक 
Semester : III 
Pape : काया[लयी Ǒहंदȣ 
Name of the Teacher : डॉ. संजय कुमार ͧसंह  
 

 Topic ͪवषय उप  ͪवषय Approximate(schedul
e) 

1. काया[लयी Ǒहंदȣ का è वǾप उƧेæ य और ¢ेğ अͧभĤाय तथा उƧेæ य  

अगèत- सͧतàबर 

  काया[लयी Ǒहंदȣ का ¢ेğ 

  सामाÛ य Ǒहंदȣ तथा काया[लयी 
Ǒहंदȣ : अंतर 

  काया[लयी Ǒहंदȣ कȧ िèथǓत 
तथा संभावनाए ं

2. काया[लयी Ǒहंदȣ कȧ शÞ दावलȣ काया[लयी Ǒहंदȣ कȧ पाǐरभाͪषक 
पाǐरभाͪषक शÞ दावलȣ 

सͧतàबर- अÈटूबर 

  पदनाम तथा अनुभाग के 
नाम 

  मुÉ य काया[लय, ¢ेğीय 
काया[लय और अÛ य 
ĤशासǓनक अͬधकाǐरयɉ के 
ĤयुÈ त होने वाले संबोधन 
Ǔनदȶश आǑद 

  औपचाǐरक पदावͧलयां / 
अͧभå यिÈतया ं

3 काया[लयी पğाचार के ͪवͪवध Ĥकार सामाÛ य पǐरचय अÈटूबर- नवàबर 



  काया[लय से Ǔनग[त पğ- 
£ापन, पǐरपğ, आदेश, 
सूचनाएं आǑद 

  ǐरÈ त पदɉ के भतȸ हेतु 
वͪ£ापन तथा आवेदन लेखन 

4. ǑटÜ पणी ĤाǾपण और सं¢ेपण ǑटÜ पणी का è वǾप, ͪ वशेषताएं 
वͪशेषताएं और भाषा शैलȣ 

अÈटूबर -नवàबर 

  ĤाǾपण के Ĥकार, भाषा शैलȣ 
और ͪवͬध 

 

  सं¢ेपण के Ĥकार, ͪवशेषताएं 
और ͪवͬध 

 

  उपयु [È त सभी इकाइयɉ पर 
आधाǐरत å यावहाǐरक Ĥæ न 

 

 

सहायक Ēंथ 

Ĥयोजनमूलक Ǒहंदȣ : माधव सोनटÈ के 

Ĥयोजनमूलक Ǒहंदȣ कȧ नई भू ͧमका –  कैलाशनाथ पाÖ डेय 

Ĥयोजनमूलक भाषा और काया[लयी Ǒहंदȣ –  कृç ण कुमार गोè वामी 


